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ความเป็นมา 

ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางปฏิบัติใน
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเกี ่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม         
ของหน่วยงานของรัฐ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  โดยได้รับ
มอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐได้พิจารณาแล้วเห็นว่า
รายการค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ หน่วยงานของรัฐจะต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศ         
ที่ออกตามความในพระราชบัญญัติฯ นี้ เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี ่ยวกับค่ าใช้จ่ายในการ
บริหารงานของหน่วยงานของรัฐกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินเล็กน้อยเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว        
ลดขั ้นตอนในการดำเนินการ และมีแนวทางปฏิบัติเดียวกัน เห็นควรยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 วรรคหนึ่ง                 
และกำหนดแนวทางปฏิบัติสำหรับกรณีการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุซึ ่งเป็นรายการ ค่าใช ้จ่ายตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2549 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

โรงพยาบาลธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอน เป็นหน่วยงานของรัฐที่ มีค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน                
ของหน่วยงาน การจัดการฝึกอบรม จัดงาน และจัดการประชุมบ่อยครั้ง แต่จากการปฏิบัติงานที่ ผ่านมาพบว่า
เจ้าหน้าที่ยังมีความเข้าใจคลาดเคลื่อนในการจัดซื้อจัดจ้างตามหนังสือเวียนฉบับดังกล่าว เข้าใจว่าการจัดซื้อจัด
จ้างต้องดำเนินการให้ครบถ้วนทุกขั้นตอนตามระเบียบ งานพัสดุและบำรุงรักษาได้เห็นความสำคัญถึงเรื ่อง
ดังกล่าว         จึงได้จัดทำคู่มือกระบวนงานการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง แนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงาน
ของรัฐ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ตาราง 1 รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานของหน่วยงานของรัฐที่ต้องดำเนินการภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 เพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินเล็กน้อยเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว ลดขั้นตอนใน
การดำเนินการ และมีแนวทางปฏิบัติเดียวกัน 

 
 
 
 
 
 

/วัตถุประสงค์.. . 
 



-2- 
 
วัตถุประสงค ์

๑. เพื ่อให้การดำเนินการจ ัดซื ้อจ ัดจ้างพัสดุที ่ เก ี ่ยวกับค่าใช ้จ ่ายในการบริหารงาน                      
ของหน่วยงานของรัฐกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินเล็กน้อยเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว ลดขั้นตอน
ในการดำเนินการ  

๒. เพื่อให้มีแนวทางปฏิบัติเดียวกันในการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุที่เกี ่ยวกับค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานของหน่วยงานของรัฐกรณีท่ีเป็นการจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินเล็กน้อย 
 
กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง  

แนวทางการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ นี้จัดทำขึ้น ภายใต้กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือที่เก่ียวข้อง ดังต่อไปนี้  

1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553  
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม 

ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
3. หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 395 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2560 เรื่องการจัดอาหาร 

อาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าเช่าที่พัก ของหน่วยงานของรัฐ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 ระเบียบกระทรวงการคลัง                      
ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 หรือระเบียบที่เกี ่ยวข้อง                         
ของหน่วยงานของรัฐนั้น  

4. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏบิัติ            
ในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และ การประชุม                
ของหน่วยงานของรัฐ 

 
ทั้งนี้ หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายให้ถือปฏิบัติตามแนวทางที่กรมการแพทย์กำหนด             

ให้หน่วยงานถือปฏิบัติตามกฎ ระเบียบและหนังสือที่เกี ่ยวข้องจนกว่าจะมีการเปลี่ยนแปลงกฎ ระเบียบ              
และหนังสือที่เก่ียวข้อง 

 
 
 
 
 
 

/สรุป... 
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สรุปสาระสำคัญ 
หนังส ือคณะกรรมการว ิน ิจฉ ัยปัญหาการจัดซื ้อจ ัดจ้างและการบริหารพัสด ุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏบิัติ
ในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และการประชุม
ของหน่วยงานของรัฐ 

➢ สามารถสรุปเนื้อหาสาระสำคัญ ได้ดังนี้ 
 1. มีการแบ่งค่าใช้จ่ายออกเป็น 2 ตาราง โดย 

  ตารางที่ 1 ให้ถือเป็นการจัดซื้อจัดจ้าง โดยให้ปฏิบัติตามแนวทางที่กำหนด 
 ตารางที่ 2 ไม่ถือเป็นการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ            

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังนั้น จึงไม่ต้องดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ด้วยเช่นกัน 

 2. สำหรับตารางที่ 1 ใช้กับกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553              
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ
พ.ศ. 2549 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

 2.1 ได้รับยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง                
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 วรรคหนึ่ง (การจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง) 

 2.2 วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานครั้งหนึ่งไม่เกิน 
10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 

 2.3 ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไปก่อนแล้วรีบ
รายงานขอความเห็นชอบ พร้อมด้วยหลักฐานการจัดซื ้อจัดจ้าง โดยเสนอต่อผู ้อำนวยการ โรงพยาบาล               
ธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอน ภายใน 5 วันทำการถัดไป 

 2.4 เมื่อผู้อำนวยการโรงพยาบาลธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอน ได้ให้ความเห็นชอบแล้ว             
ให้ถือว่ารายงานขอความเห็นชอบดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
 
ขั้นตอนการดำเนินการ 

กรณีที ่เป็นการจัดซื ้อจัดจ้างพัสดุที ่เกี ่ยวกับค่าใช้จ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลัง                       
ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 และระเบียบกระทรวงการคลัง            
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม             
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด  
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ตารางที่ 1 วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 
10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 

 
/1. ผู้... 
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1. ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม จัดทำบันทึกเสนอความต้องการพัสดุและขออนุมัติการ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยให้เจ้าหน้าที่หรือมอบหมายให้ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมเป็นผู้ดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ แล้วเสนอผู้อำนวยการโรงพยาบาลธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอนเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

2. เจ้าหน้าที่หรือผู้ได้รับมอบหมาย ประสานงานพัสดุและบำรุงรักษาเพ่ือตรวจสอบดังนี้ 
     2.1 ตรวจสอบวงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างว่าไม่เกิน 10,000 บาท หรือไม่ 

 2.2 ตรวจสอบรายการที่จะจัดซื้อจัดจ้างเข้าตามเงื่อนไขตามตารางที่ 1 หรือไม ่
 2.3 ตรวจสอบรายการที่จะจัดซื้อจัดจ้างอยู ่ภายใต้ค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติให้ดำเนิน
โครงการ/กิจกรรมหรือไม ่

 3. เจ้าหน้าที่หรือผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับมอบหมายดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุไปพลางก่อนเมื่อดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการดังนี้ 
  3.1 รายงานขอความเห็นชอบ ภายใน 5 วันทำการถัดไป โดยเสนอต่อผู ้อำนวยการ
โรงพยาบาลธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอนผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
  3.2 แนบหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้าง เช่น ใบเสร็จรับเงิน (กรณียืมเงินราชการ) ใบแจ้งหนี้
หรือใบส่งของ (กรณีขอเครดิต) 

 4. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายงานพร้อมเอกสารหลักฐาน และเสนอต่อผู้อำนวยการ
โรงพยาบาลธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอนเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบรายงานดังกล่าว 

5. เมื่อผู ้อำนวยการโรงพยาบาลธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอนให้ความเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว                
ให้ถือว่ารายงานขอความเห็นชอบดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม และให้รวบรวมเอกสารดังกล่าว
ส่งงานการเงินและบัญชีเพื่อส่งใช้เงินยืมราชการหรือขอเบิกเงินเพ่ือจ่ายชำระหนี้ให้แก่ผู้ประกอบการที่ให้เครดิต 
แล้วแต่กรณีต่อไป 

6. งานพัสดุและบำรุงรักษาจัดทำประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก
และสาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือรายไตรมาสเพื่อเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ             
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามหลักเกณฑ์วิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 

 
 
 
 
 
 
 

/ผังแสดง...
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ผังแสดงขั้นตอนการทำงาน : FLOW CHART 
 

ขั้นตอน Flow Chart รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาดำเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1  

เริ่มต้น 
 
 

บันทึกเสนอความต้องพัสด ุ
และขออนุมัติจัดซ้ือจัดจ้าง 

 

จัดทำบันทึกเสนอความต้องการพัสดุและขออนุมัติ
การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยให้เจ้าหน้าที่
หรือมอบหมายให้ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมเป็น
ผู้ดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ แล้วเสนอผู้อำนวยการ
โรงพยาบาลธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอนเพื ่อพิจารณา
อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 1 วัน - บันทึกเสนอความต้องการพัสดุ
และขออนุม ัต ิการดำเน ินการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
- สำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติ 

2                                   ไม่ถูกต้อง 

 
  ตรวจสอบความถกูต้อง 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่หรือผู้ได้รับมอบหมาย ประสานงานพัสดุ
และบำรุงรักษาเพื่อตรวจสอบดังนี ้
    2.1 ตรวจสอบวงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างว่าไม่เกิน 
10,000 บาท หรือไม่ 
    2.2 ตรวจสอบรายการที่จะจัดซื้อจัดจ้างเข้าตาม
เง่ือนไขตามตารางที่ 1 หรือไม่ 
    2.3 ตรวจสอบรายการที ่จะจัดซื ้อจัดจ้างอยู่
ภายใต้ค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติให้ดำเนินโครงการ/
กิจกรรมหรือไม่ 
 

หัวหน้างานพัสดุและบำรุงรักษา 1 ชั่วโมง - บันทึกเสนอความต้องการพัสดุ
และขออนุม ัต ิการดำเน ินการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
- สำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติ 

3  
ดำเนินการจัดซ้ือจัดจา้ง 

 
 
 

 
 
 

รายงานขอความเห็นชอบ 
การจัดซ้ือจัดจา้งพัสดุ 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่หรือผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับ
มอบหมายดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไปพลางก่อน
เมื่อดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ให้
ดำเนินการดังนี้ 
 
     3.1 รายงานขอความเห็นชอบ ภายใน 5 วันทำ
การถัดไป โดยเสนอต่อผู ้อำนวยการโรงพยาบาล
ธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอนผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
     3.2 แนบหล ักฐานการจั ดซ ื ้อจ ัดจ ้าง เช่น 
ใบเสร็จรับเงิน (กรณียืมเงินราชการ) ใบแจ้งหนี้หรือ
ใบส่งของ (กรณีขอเครดิต) 
 

เจ ้ าหน ้ าท ี ่ หร ือผ ู ้ ร ับผ ิดชอบ
โคร งก า ร /ก ิ จ ก รรมท ี ่ ไ ด ้ รั บ
มอบหมาย 
  

1 - 2 วัน -รายงานขอความเห็นชอบการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
- บันทึกเสนอความต้องการพัสดุ
และขออนุม ัต ิการดำเน ินการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
- หลักฐานการจัดซ้ือจัดจ้าง 
- สำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติ 

/ขั้นตอน 4... 



-6- 
ขั้นตอน Flow Chart รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาดำเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

4  
 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วน 

 
                                  
                                 ไม่เห็นชอบ 

 
ผอ.รพ.ธมส. 

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 
 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่ตรวจสอบรายงานพร้อมเอกสาร
หลักฐาน และเสนอต่อผู ้อำนวยการโรงพยาบาล
ธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอนเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ
รายงานดังกล่าว 

หัวหน้าเจา้หนา้ที ่
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อำนวยการโรงพยาบาล 
ธัญญารักษแ์ม่ฮ่องสอน 

1 วัน -รายงานขอความเห็นชอบการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
- บันทึกเสนอความต้องการพัสดุ
และขออนุม ัต ิการดำเน ินการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
- หลักฐานการจัดซ้ือจัดจ้าง 
- สำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติ 

5  
 

รวบรวมเอกสารส่ง 
งานการเงินและบัญช ี

เมื่อผู้อำนวยการโรงพยาบาลธัญญารักษ์แม่ฮ่องสอน
ให้ความเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว ให้ถือว่ารายงานขอ
ความเห็นชอบดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดย
อนุโลม และให้รวบรวมเอกสารดังกล่าวส่งงาน
การเงินและบัญชีเพื่อส่งใช้เงินยืมราชการหรือขอเบิก
เงินเพื่อจ่ายชำระหนี้ให้แก่ผู้ประกอบการที่ให้เครดิต 
แล้วแต่กรณีต่อไป 
 

เจ้าหน้าที ่ 1 ชั่วโมง -รายงานขอความเห็นชอบการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
- บันทึกเสนอความต้องการพัสดุ
และขออนุม ัต ิการดำเน ินการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
- หลักฐานการจัดซ้ือจัดจ้าง 
- สำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติ 

6  
จัดทำประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือ
จัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลอืกและ
ส า ร ะ ส ำ ค ั ญ ข อ งส ั ญ ญ า ห รื อ
ข้อตกลงเป็นหนังสือรายไตรมาส 
 
 
 
 

สิ้นสุด 
 

งานพัสดุและบำรุงรักษาจัดทำประกาศผลผู้ชนะการ
จัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและสาระสำคัญ
ของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือรายไตรมาสเพื่อ
เ ผยแพร่ ใ น ระบบ เคร ื อ ข ่ า ย สารสน เทศของ
กรมบ ัญช ีกลางและของหน ่วยงานของร ัฐตาม
หลักเกณฑ์วิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 

เจ้าหน้าที ่ 1 ชั่วโมง -ประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัด
จ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและ
สาระสำค ัญของส ัญญาห รื อ
ข้อตกลงเป็นหนังสือรายไตรมาส 

/ตัวอย่าง...
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ตัวอย่างเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

บันทึกเสนอความต้องการพัสดุและขออนุมัติการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
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รายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
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ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



 

 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 


